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1. Pon vi va ca nhan c¢6 lién quan phai nghién ctru va thuc hién ding céc ndi dung
cua quy trinh nay.

2. NoOi1 dung trong quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh nhu su chi dao cia Hiéu
truong truong Cao dang Cong nghiép va Xay dung.

3. Tai liéu duoc in 02 ban, luu tai Bo phan dam bao chét luong va don vi soan
thao. Nha trudng cung cip file mém (Tai liéu dudi dang file PDF; Biéu mau dudi dang
file Word hoic Excel) trén mang noi b va gui qua Email cua cac don vi, dé can bo,
vién chirc sur dung.
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1. CO SO THU'C HIEN
1.1. Muc dich va pham vi ap dung
1.1.1. Muc dich

Xay dung, thuc hién va duy tri thi tuc quy trinh danh gia, xép loai chét luong
vién chtrc va ngudoi lao dong nham:

- Tao dong luc phén d4u hoan thanh tt nhat nhiém vu ctia mdi ca nhan trong
Truong.

- X&c dinh mirc d6 hoan thanh nhiém vu 14 co s& dé sap xép, bd tri nhan luc, bd
nhiém, giao nhiém vu, binh xét thi dua, khen thuéng, ky ludt... ddi vé6i vién chic va
nguoi lao dong.

1.1.2. Pham vi dap dung

Quy trinh nay 4p dung cho tit ca cac vién chirc va ngudi lao dong trong Nha
truong.

1.2. Van ban ap dung

Cén cir Quyét dinh s6 2965/QD-BCT ngay 07 thang 4 ndm 2014 cia Bo truong
B6 Cong Thuong vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghiép;

Cian ctr Luat Vién chirc sd 58/2010/QD12 ngay 15/11/2010; Luat stra ddi bd
sung mot sO di€u cua Luat can bd cong chirc va Luat vién chirc;

“Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé dénh
gia, x€p loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc;

Cin ct vao Quyét dinh sb 2255/Qb-BCT ngay 29/7/2019 cua Bo Cong Thuong
vé viéc ban hanh Quy dinh thAm quyén vé t6 chirc, bién ché, quan ly can b, cong
chire, vién chtrc dbi v6i cac Vu, Thanh tra Bo, Vin phong Bo, Tong cuc, Cuc va cac
don vi sy nghi€p cong lap truc thude Bo;

2. PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT

2.1. Pinh nghia: Khong c6 dinh nghia

2.2. CAc tir viét tit

QT: Quy trinh BGH: Ban giam hiéu

BM: Biéu mau TCHC-QT: T6 chirc Hanh chinh — Quan tri
CDbV: cac don vi HT: Hi¢u trudng

bV: bon vi CN: Ca nhan

CC: Cong chuc NLD: Nguoi lao dong

VC: Vién chuc
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4. PAC TA
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g | Thongbio két | Cong khai viéc danh gia, xép Phong TCHC- | Cac don vi B,iéu danh gia, 3;22 goiz BM.04.06/TCHC-
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